ROZHODNUTIE ¢&. 1/2019

starostu mestskej ¢asti Bratislava-Zihorsk4 Bystrica, ktorym sa vydava Organizacny
poriadok Miestneho tiradu mestskej ¢asti Bratislava — Zahorsk4 Bystrica

LL L
V zmysle ustanovenie § 17 ods. 5 zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 377 /1990 Zb. o hlavnom
meste Slovenske;j republiky Bratislave v zneni neskorsich predpisov vydavam Organizaény poriadok
Miestneho uradu mestske;j Casti Bratislava-Zahorska Bystrica.

CL 11

1. Tymto rozhodnutim sa rusi Organizaény poriadok Miestneho tradu mestskej Casti Bratislava-
Zahorské Bystrica zo dfia 19.6.2012.

2. Toto rozhodnutie nadobuda u€innost’ ditom podpisu t.j. 1.9.2019

Ing. Jozef Krupa
starosta



Organizaény poriadok

Miestneho iradu Mestskej ¢asti Bratislava — Zahorska Bystrica

’ C11
Uvodné ustanovenie

Orgamzacny poriadok Miestneho Gradu Bratislava — Zahorskd Bystrica (d'alej len miestny rad
prip. MU) je zékladnou vnitornou organizatnou smernicou, ktord je zévizna pre vietkych jeho
zamestnancov, Organizany poriadok uruje postavenie a pdsobnost MU, jeho organizadnt $truktru,
pracovné &innosti jeho referdtov a zodpovednost a ich vzdjomné vzfahy sivisiace s jeho riadenim.

Q12
Postavenie a posobnost’ miestneho dradu.

1, Miestny Grad Bratislava — Z&horské Bystrica ( dalej len MU) je vikonnym orga’mom Miestneho
zastupitel'stva Bratislava — Zahorska Bystrica (dalej len MZ) a starostu, ktory je zloZeny
z pracovnikov MestskeJ &asti Bratislava — Zahorska Bystrica (dalej len MC).
2. MU je v¥konnym organom mestske;j &asti v zmysle § 16 zikona 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v platnom zneni § 19 zékona & 377/1990 Zb. o hlavnom meste SR Bratislave, v zneni neskorich
predpisov.
3. MU vo svojej &innosti plni naJma ticto ulohy:
a) zabezpetuje pisomnl agendu starostu, prednostu, zastupcu starostn, MZ a komisii a je
podatelfiou a vypraviiou pisomnosti MC
b) zabezpeduje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovania MZ, starostu a komisii MZ, a na
rokovania s izemnymi $tatnymi, samospravnymi a inymi orginmi, fyzickymi a pravnickymi
osobami,
c) vypraciva pfsomné vyhotovenia vietkych rozhodnuti starostu vydanych v spravnom konan,
d) vykonéva nariadenia MC, uznesenia MZ a rozhodnutia starostu a uznesenia komisii MZ,
¢) vykondva nevyhnutné prace pre poslancov,
f) prijima a vybavuje poZiadavky ob&anov v Case strinkovych hodin,
g) spolupracuje s poslancami MZ, poskytuje im informacie,
h) vykondva (llohy podla funkénej napine jednotlivych referatov,
i) zabezpetuje plnenie tloh ¥tatnej spravy miestneho vyznamu prenesenych na mestsku ast,
i) spolupracuje pri plneni uloh s magistratom hi. m. SR Bratislavy, s inymi miestnymi Gradmi
a Uzemne prislugnymi orgdnmi §tatnej spravy,
k) vytvira podmienky pre pracu miestncho kontrolora,
) v spolupraci s miestnym kontrolérom vybavuje peticie a staZnosti,
m) plni alohy pri ochrane verejného poriadku, pti ochrane Zivotného prostredia a pri vykone
rozhodnuti starostu v saéinnosti s mestskou policiou
n) plni tlohy stanovené mestskej &asti pocas krizovych situacii
0) spolupracuje pri plneni tiloh s Magistratom hl. mesta SR Bratislavy a s (izemne prisluSnymi
organmi $tainej spravy.

Miestny trad nie je pravnickou osobou a nema vlastnt prévnu subjektivitu. Pravnickou
osobou je mestské Sast, ktort navonok zastupuje starosta. Zamestnanci MU mo6Zu vykonavat’ pravne
ukony len na zaklade poverenia alebo splnomocnenia starostu MC.




) €13
Clenenie miestneho tiradu

Miestny Urad sa vnitorne ¢leni na referaty. Postavenie referatu ma aj sekretaridt statostu.
Sucastou miestneho dradu je aj ntvar miestneho kontroléra, ktory riadi a za ktorého &innost
zodpovedd miestny kontroldr.

Starosta m6Ze v pripade potreby ustanovit’ si svojho poradeu. Poradcea starostu zodpoveda priamo
starostovi.

Miestny Orad sa vnttorne ¢leni na ticto organizaéné a riadiace atvary:
a) kancelaria starostu
- sekretaridt starostu
- referat komunikdcie s verejnostou .
- stavebny Grad

b) kancelaria prednostu
- sckretariat prednostu
- referat komunikacie s verejnost'ou
- majetko-pravny referat
- referat vystavby, dopravy Gzemného planovania a verejného obstardvania a investi¢nych
éinnosti
- referdt jednoduchych stavieb, pozemkov a pridelovania supisnych &isiel
- referat Zivotného prostredia (vodné hospodarstvo, odpadové hospodérstvo, ochrana
prirody a krajiny)
- referat ekonomickych ¢innosti a rozpoétu, Gétovnictva
- referat kultary
- referat socidlnych veci, zdravotnictva, $kolstva a mairika
- referdt hospodarskej spravy, odpadového hospodarstva a verejnych priestranstiev
a spravy budov
- referat $portu (spravy $portovej haly, aredlu ZS s MS, futbalového ihriska a detskych
ihrisk)
- kancelaria prvého kontaktu
- ekologicka skupina

5) Neoddelitel'nou sucastou Organizac¢ného poriadku miestneho uradu je schéma organizadne;
§truktary miestncho Gradu,

ClL4
Sidlo Miestneho aradu

Sidlom Miestneho iradu je budova v Bratislave — Zahorske]j Bystrici, Namestie Rodiny 1,
843 57 Bratislava

CL5
Riadenie miestneho tiradu

1. Starosta je Statutdrnym orgénom mestskej Sasti a najvy$$im vykonnym orgdnom mestskej &asti,
Rozhoduje o najdoleZitejSich otazkach tykajucich sa &innosti miestneho dradu a je opravneny




priamo ukladat’ pracovné tlohy vietkym zamestnancom mestskej Casti; miestneho kontrolora je
opravneny poZiadat’ o vykonanie kontroly'. Starostu podas nepritomnosti alebo nespdsobilosti na
vykon funkeie zastupuji jeho zastupcovia. Starosta uréuje ramcovi naplii dinnosti jednotlivych
referdtov. Pracovnici MU zodpovedaji za svoju &innost starostovi a plnia vietky tlohy uloZené

starostom,
Starosta najma: -

a) zvoldva a vedie zasadnutia miestneho zastupitel'stva a podpisuje ich uznesenia,

b) podpisuje nariadenia mestskej ¢asti,

¢) vykonava spravu mestskej Casti,

d) zastupuje mestska éast vo vztahu k Statnym orgénom, k pravnickym osobam a fyzickym
osobdm, ak zastupovanim v jednotlivych pripadoch nepoveri svojho zéstupcu alebo
zamestnancov mestskej Casti,

¢) podpisuje dohody, zmluvy a iné listiny, ktoré zakladaju zavizky alebo prdva mestske;
Casti, .

f) rozhoduje vo vietkych veciach sprivy mestskej Casti, ktoré nie st zdkonom alebo tymto
Stat(itom vyhradené miestnemu zastupitel'stvu,

g) vykonava zmeny rozpodétu v rozsahu uréenom miestnym zastupitel'stvom,

h) predkladd miestnemu zastupitePstva navrh na vol'bu a odvolanie zastupcu starostu, navrh
na vymenovanie a odvolanie riaditelov rozpoltovych a prispevkovych organizacii
mestskej ¢asti a vymentva a odvolava prednostu miestneho uradu,

i) urduje plat alebo mzdu a prizndva odmeny zastupcovi starostu a prednostovi miestneho
Gradu,

j) urtuje plat alebo mzdu a prizndva odmeny riaditefom rozpoctovych organizacii a
prispevkovych organizacii a vedicim zariadeni mestskej &asti,

k) zriad'uje svoje poradné organy,

1) wudel'uje vergjné uznanie za zasluhy,

m) vydava pisomné stanovisko k prevodu vlastnictva nehnutePného majetku nezvereného do

spravy mestskej asti,

Prednosta je zamestnancom MC, ktorého vymenovéva a odvoléva starosta a za svoju &innost
zodpoved4 starostovi. Funkcia prednostu miestneho tradu je nezluditelnd s funkciou poslanca
miestneho zastupitel'stva, s funkciou prisediaceho na sude, s pracovnym pomerom v §tatnej sprave a
s &lenstvom v dozorngj rade pravnickych osdéb s majetkovou Gdastou mestskej Casti. Prednostu
zastupuje podas jeho nepritomnosti starostom povereny zamestnanec MU.

Prednosta miestneho Gradu najmaé:

a)
b)
c)
d)

riadi, koordinuje a kontroluje pracu MU v zmysle CL. 8

zabezpeduje hospodarsky chod Gradu

zabezpeduje zvySovanie odborngj firovne zamestnancov

eviduje a zabezpetuje plnenie tloh, ktoré vyplyvaji pre miestny trad z rozhodnuti orgdnov
mestskej Casti v rAmci toho uréuje nositefa vlohy, pokial to nevyplyva priamo z
rozhodnutia organu mestskej Sasti alebo tohto organizaéného poriadku,

koutroluje splnenie stanovenych tiloh jednotlivymi referdtmi MU a v pripade zistenych
nedostatkov prijima opatrenia na ich odstranenie a zamedzenie opakovania

navrhuje starostovi vykonanie opatreni na odstranenie zistenych nedostatkov, pokial’ ich
nemohol vyriedit vo vlastnej kompetencii,

! § 18fods. 1 pism, 1} zdkona &, 369/1991 O Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskor§ich predpisov
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g) pripravuje nivrhy vSeobecne zAviznych nariadeni mestskej Casti ainternych smernic
miestneho Gradu
h) zicastituje sa zasadnuti miestneho zastupitel'stva s hlasom poradnym,
i) podpisuje pisomnosti a schvaluje finanéné operécie v rozsahu svojich kompetencii,
j) napoZiadanie miestneho kontroléra zabezpeduje udast zamestnancov mestskej Sasti
na kontrolach a reviziach,
k) koordinuje pracu a termin zasadnuti komisii MZ
1) zabezpeduje zverejiiovanie zdpisnic z rokovania komisii MZ na internetovi stréanku MC
m) zabezpeduje pripravu zasadani MZ, rozpracovanie uzneseni MZ, vyhotovuje zdznamy
zapisnic z rokovani MZ, eviduje uznesenia MZ, vedie evidenciu splnenych a nesplnenych
uzneseni
n) vytvéra organizano-technické podmienky pre pracu poslancov
0) plni dalie Glohy uloZené starostom MC

L6
Pracovnici Miestneho aradu

. Pracovnici pracujtci na MU su zamestnancami Mestskej asti Bratislava — Zahorsk4 Bystnca
. Pracovnt zmluvu medzi MC a zamestnancom uzatvara starosta, ktory je Statutarnym orginom

v pracovnoprivnych vzfahoch k pracovnikom na MU. U pracovnika, kde j Jje pracovny pomer zaloZeny
vol'bou, starosta vydava osvedéenie o zvoleni,

. U pracovnikov, kde je pracovny pomer zaloZeny vymenovanim, starosta vyddva menovaci dekrét.
. Prdva a povlnnostl zamestnancov MC, ako aj vztahy, ktoré nie st uvedené v tomto organizaénom

poriadku upravuje samostatny materidl ,, Pracovny poriadok* a ostatné aktualne pracovnoprivne
predpisy.

CL7
Pracovné porady

. Pracovné porady zvoldva starosta za idasti prednostu spravidla raz za dva ty¥denne.
. Pracovné porady sliZia na obozndmenie sa s ilohami na jednotlivych referatoch, ukladanie a kontrolu

plnenia tloh uloZenych orgdnmi mestskej Sasti.

. Z pracovnych porad zabezpedi zvolavatel’ porady vyhotovenie pisomného zdznamu. Zo zdznamu musi

byt zrejmy termin plnenia Glohy a subjekt zodpovedny za jej splnenie.

Cl18
Riadenie ¢innosti pracovnikov miestneho tiradu

. Do priamej pdsobnosti starostu mestskej &asti patria organizaéné vitvary uvedené v C1.14 bod 1, do

priamej pdsobnosti prednostu mestskej Sasti patria organizadné Gtvary uvedené v C1,14 bod 2.

. Jednotlivi pracovnici plnia pracovné tlohy v zdsade samostatne. Zodpovedaji za komplexnost,

Gplnost’ a vecnu spravnost’ vybavovanych materidlov.

. Pracovnici pripravujli a predkladajt materidly prednostovi miestneho dradu s ndvrhom na d’al3i postup

a konecné vybavenie veci. O vybaveni veci si zamestnanci povinni informovat’ prednostu. Starostu
informuju, len ak im to starosta osobitne uloZi.




1.9
Ukladanie a kontrola aloh

1. Starosta uklad4 tlohy prednostovi, prednosta jednotlivym pracovnikom referatov.

2. Starosta mé¥e niektoré ilohy podla stupiia doleZitosti uloZit' priamo jednotlivym pracovnikom
referatov.

3. Na plnenie zdvazn§ch alebo opakujucich sa iloh vydava starosta alebo prednosta pisomné pokyny.
Pisomné pokyny starostu sa oznaduji ako prikazy a eviduji sa v zbierke prikazov. Pisomné pokyny
prednostu sa oznaduju ako opatrenia a eviduji sa v zbierke opatrend.

4, Kontrolu plnenia tloh ako sidast riadenia su povinni vykonavat v rimei svojej pdsobnosti vietei
riadiaci zamestnanci uradu.

CL10
Miestny kontrolér

1, Miestny kontrolér je pracovnikom MU, ktorého na dobu 6 rokov voli a odvoldva MZ a za svoju
¢innost’ zodpovedd miestnemu zastupitel'stvu.
2. Miestny kontroldr najmi:
a) vykondva kontrolu tloh vyplyvajicich z p6sobnosti MC ( patri sem vykon samosprévnych
funkeii MC),
b) kontroluje prijmy a vydavky rozpoctu MC a nakladanie s majetkom MC,
c) vypraciva odborné stanoviskd k ndvrhu rozpoctu, zaveretnému uétu a k inventarizacii
majetku MC, a to ete pred ich schvalenim v MZ,
d) zudastiiuje sa na zasadnutiach MZ s hlasom poradnym,
¢) je opravneny nahliadat do u¢tovnych a pokladni¢nych dokladov, ako aj akychkolvek inych
dokumentov, tykajucich sa pokladniénych operécii, vedenia uétovnictva a nakladania s MC,
f) plni d’aldie Glohy, ktoré mu vyplyvaju zo $tatutu MC, alebo ktoré mu uloZi MZ,
g) predklada vysledky kontroly a najmenej raz rodne spravu o vysledkoch kontrolnej &innosti
priamo MZ,
h) spolupracuje s prisluinymi organmi vo veciach kontroly hospoddrenia s prostriedkami
pridelenymi MC zo $tatneho rozpodtu,
i) vybavuje staznosti, peticif a kontroluje vybavenie Ziadosti o informacie,
j) zudastiivje sa na kontrole rozpoctovych a prispevkovych organizacii zriadenych mestskou
castou.

CL11
Zastupcea starostu

Po&as nepritomnosti starostu alebo jeho nespdsobilosti pre vykon funkcie zastupuje starostu zastupca
starostu. '

CL12
Miestne zastupitel’stvo, komisie a poslanci MZ

1. Miestne zastupitel'stvo mdZe uzneseniami ukladat tlohy prednostovi a referatom MU,

2. Poslanci nezasahujt do riadenia MU a do préce referatov a pracovnikov MU. Svoje ndvrhy,
pripomienky, podnety, staZnosti ako aj nipravné opatrenia vyZadujli vybavit' a zabezpedit’ od MU
podanymi navrhmi na uznesenia do miestneho zastupitel’stva,




CL13
Funkéna naphi oddeleni a referatov

1. Tento organizacny poriadok vymedzuje ramcova funkénii ngplii oddeleni a referdtov miestneho
uradu, ich vzajomné vzt'ahy a informaéné vizby,
2. Oddelenia a referaty miestneho Gradu najma:
a) ved(l v mene starostu sprdvne konanie, najmé zabezpeduji procesné ukony a pripravuji
navrhy rozhodnuti
b) pripravuji podklady a nimety na rokovanie orgdnov mestskej Gasti
¢) pripravuji podklady pre informovanost’ obyvatel'ov mestskej &asti
d) navzdjom spolupracuji a poskytujui si si¢innost v rozsahu potrebnom na plnenie iiloh Gradu
€) plnia dlohy v p6sobnosti ustanovenej tymto organizadnym poriadkom
f) v ramci svojej posobnosti plnia aj d’alie vilohy, pokial im ich uloZi starosta alebo prednosta.
3. Prednosta je povinny funk&nti néplii rozpracovat pre jednotlivych zamestnancov do ich pracovnych
naplni,

CL 14
Naplii ¢innosti organizaénych itvarov miestneho tiradu

1., Kanceldria starostu sa ¢leni:

a) sekretariat starostu
- vykondva vSetky administrativne price pre potreby starostu, zastupcu starostu, miestneho
kontroléra a pravneho zastupeu MC,
- organizovanie denného pracovného programu starostu,
- vedie a vybavuje pisomnt agendu sekretariatu,
- vedie evidenciu reprezenta¢ného fondu a darov starostu,
- vedie centrélnu evidenciu vietkych zmlhiv uzatvorenych mestskou éastou,
- pripravuje operativne porady starostu a prednostu miestncho tradu
- plni dal§ie Glohy ulo¥ené starostom MC a prednostom MU,

b) referit komunikacie s verejnost’ou

- redakénd praca novin Nafa Bystrica,

- zodpovedd za zvergjilovanie informécii poskytované jednotlivymi referatmi a komisiami na
webovej strinke MC a zodpoveda za ich pravidelna aktualizaciu,

- zabezpeCuje pravidelnd aktualizéciv informacii na socidlnych sietach, informaénych kanalov a
aplikicidch mestskej Casti,

- zabezpetuje vonkajSie medidlne vystupy, pripravu stretnuti starostu so zdstupcami médii,

- monitoruje masmédida z hladiska potrieb informovanosti starostu, miestneho kontroléra,
organov mestskej casti,

- zabezpeduje aktualizdciu internetovej stranky MC, komunikuje s médiami a vykondva PR
sluzby pre MC,

- pomdha zvySeniu prestiZe, zlepSeniu informovanosti, prehibeniu pozitivnych postojov a
prezentuje uspesné vysledky vo vietkych déleZitych oblastiach ¢innosti miestnej samospravy,

- plni d’aliie tlohy uloZené starostom MC a prednostom MU,

¢) stavebny drad
Stavebny urad vykonéava ¢innosti:
- pripravuje pisomnosti k rozhodovacej innosti s vynimkou &innosti uvedenych v &l. 3, vratane
ukladania pokut podla stavebného zakona, ako aj podla osobitnych predpisov (zédkon o spravnom
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konani, zdkon o priestupkoch, zdkon o spravnych poplatkoch)

vedie zemné konanie,

pripravuje tzemné rozhodnutia,

pripravuje povolenia na zmenu tizemného rozhodnutia,

vedie stavebné konanie,

pripravuj e stavebné povolenia,

prlpravu_}e povolenia na zmenu stavby pred jej dokondenim,

pripravuje rozhodnutia o prediZeni platnosti stavebného povolenia,

vedie kolaudaéné konanie,

pripravuje kolaudagné rozhodnutia na stavby, ktoré vyZadovali stavebné povolenie,

pripravuje &asovo obmedzené povolenia na pred3asné uZivanie stavby,

pripravuje rozhodnutia o zmene v uZivani stavby,

pripravuje nariadenia alebo povolenia na odstrafiovanie stavieb,

pripravuje nariadenia na vykonanie ndpravy na stavbe, rozhodnutia o zastaveni pric na stavbe a o
zruSeni stavebného povolenia,

prerokiva priestupky fyzickych 0s6b a spravne delikty pravnickych oséb a fyzickych osob
opravnenych na podnikanie a pripravuje rozhodnutia o uloZeni sankcie,

vykonéva kontrolnd ¢innost,

zabezpeduje vykon §tatncho stavebného dohladu v rozsahu svojej innosti,

nariad’uje skisky stavby, odobratie a presk(Sanie vzorick a prizvanie znalcov na posidenic
technicky, naro¢nych alebo neobvyklych stavieb.

vedie evidenciu podl'a stavebného zékona ako aj podl'a osobitného predpisu (zdkon o archivoch,
registratirach),

vedie evidenciu rozhodnuti a inych opatreni vyplyvajicich z &innosti stavebného tradu,
zabezpetuje,

&innosti vyplyvajuce zo zalozenia informaéného systemu

presetruje peticie a staznosti,

predetruje stanosti obdanov a pravnickych o0sdb podla zékona o sfaZnostiach v rozsahu svojej
pbsobnosti,

vybavuje peticie obdanov a pravnickych oséb podla zdkona o petiénom prave v rozsahu svojej
pdsobmnosti,

zabezpeduje vikon rozhodnuti podla § 7180 zékona o spravnom konani,

poskytuje informacie podla zékona o slobodnom pristupe k informaciam,

zabezpeduje preneseny vykon §titnej sprévy na Useku pozemmnjch komunikacii — rozhodovaciu
¢innost $pecidlneho stavebného Gradu pre miestne komunikécie I11. a IV. triedy,

plni daliie ulohy uloZené starostom alebo prednostom MC

Kancelaria prednostn sa ¢leni:
sekretariat prednostu

vykondva vietky administrativne prace pre potreby prednostu, zastupcu starostu,
miestneho kontroléra a pravneho zéstupcu MC,

organizovanie denného pracovacho programu prednostu,

vedie a vybavuje pisomnil agendu podla poZiadaviek prednostu,

pripravuje operativne porady prednostu miestneho tiradu

koordinuje pracu a termin zasadnuti komisif MZ

zabezpeduje pripravu zasadani MZ, rozpracovanie uzneseni MZ, vyhotovuje zadznamy
zépisnic zrokovani MZ, eviduje uznesenia MZ, vedie evidenciu splnenych a nesplnenych
uzneseni

zabezpeduje zverejiiovanie zdpisnic z rokovania komisii MZ na internetovi stranku MC
vytvara organiza¢no-technické podmienky pre prdcu poslancov

podicl’a sa na priprave volieb




plni dalie tlohy uloZené starostom MC a prednostom MU,

b} referat komunikicie s verejnost'ou (vid &. 14, ods. 1 pism. b)

¢) majetko-pravny referat

zabezpeduje vypracovéavanie a evidenciu nijomnych zmlv na pozemky, evidenciu
obchodnych zmliiv a sleduje (thradu ndgjomného od PO a FO,

zabezpeduje vypracovavanie a evidenciu ndjomnych zmliv na nebytové priestory, evidenciu
obchodnych zmltv a sleduje thradu négjomného od PO a FO,

vypracovava, resp. z pravacho hladiska posudzuje zmluvy vypracované mestskou &astou, €)
spolupracuje so zamestnancami iradu na useku pravnej sluzby,

zabezpeduje Glohy na useku hospodérenia s majetkom mestskej Gasti a majetkom zverenym
mestskej Casti do spravy Hlavnym mestom SR Bratislavou, s néslednou inventarizéciou
majetku,

uzatvara ndjomné zmluvy na nehnutelny majetok vo vlastnictve mestskej dasti alebo zvereny
Hlavnym mestom SR Bratislavou,

vedie evidenciu nehnutel'ného majetku vlastného a zvereného hl. m. SR Bratislavou do spravy
mestskej Casti,

spracovava podklady na vydanie suhlasov na prengjom a predaj pozemkov vo vlastnictve
hlavného mesta SR Bratislavy, ktoré neboli zverené do spréavy mestskej dasti

sleduje nhradu platieb za prendjom a predaj majetku a v pripade potreby zabezpeluje ich
vyméhanie,

vyrubuje poplatky za oneskorené tthrady najomného,

plni d’alsie llohy uloZené starostom alebo prednostom MC,

d) referdt vystavby, dopravy tzemného plinovania a verejného obstardvania a investiénych

¢innosti

tvorba kratkodobych a dlhodobych planov a koncepcii dopravy na tzemi mestskej dasti,
obstardvanie podkladov, informicii a materidlov pre ndvrhy rieSeni aktuslneho stavu v
statickej a dynamickej doprave,
priprava stanovisk k projektom organizicie miestnej hromadnej dopravy a zabezpectuje
analyzy ekonomickych dopadov dopravnych riefeni,
priprava navrhov zaviznych stanovisk k dopravnym a liniovym stavbdm,
vyddvanie stanovisk k planom oprdv, velkych oprav a investicii na cestach a miestnych
komunikécidch na zemi mestskej Sasti,
sprava inZinierskych sieti na tzemi MC
priprava rozhodnuti v pbsobnosti cestného spravneho orginu vo veciach tykajicich sa
miestnych komunikécif L. a IV, triedy a G&elovych komunikécii:

o povolovanie zvlastneho uZivania komunikacii
povolovanie uzdvierky
rozhodovanie o povoleni vyhradeného parkoviska
rozhodovanie o pripdjani miestnych komunikécii na susedné nehnutelnosti
vykonéavanie odborného dohladu na komunikiciach

o povolenie na zaujatie verejného priestranstva
vypraciva stanoviskd mestskej Sasti v pripadoch tykajiicich sa miestnych komunikacii I. a I1.
triedy,
zabezpeduje spravu, opravy a udrZbu komunikacii 111, a IV. triedy a dopravného znadenia na
komunikacidch I1L. a IV. triedy,
pripravu stanovisk a rozhodnuti k ndvrhom na uzévierky a obchadzky,
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priestupkovi agendu na liseku dopravy a cestného hospodérstva pod a osobitnych predpisov v
rozsahu pdsobnosti mestskej Casti,

koordina¢ni, poradensk a konzultadnd &innost’ v oblasti dopravnej politiky,

vykon tatneho odborného dozoru nad miestnymi komunikaciami IIT, a IV, triedy a G¢elovymi
komunikéciami,

tvorba, organizovanie, koordindcia a plnenie parkovacej politiky,

pripravuje tizemnopldnovacie informacie, predbeZné stihlasy k zacatiu investi¢nej a podnikatelske;
Sinnosti na tzemi mestskej asti,

plnenie povinnosti mestskej asti vyplyvajicich zo $tatitu a z platnych pravnych predpisov
upravuyjicich cestné hospodérstvo vydavanie parkovacich kariet pre obyvatefov mestskej
&asti, vyjadrenie sa k zviaStnemu uZivaniu verejného priestranstva

zabezpetuje dohlad nad dodrZiavanim zdsad stanovenych v UPD resp. regulativov tizemného
rozvoja a vystavby v MC,

obstariva uzemnopldnovacie podklady, UPD vo vietkych etapach pripravy, zabezpeduje ich
prerokovanie a ich schvélenie, prostrednictvom spracovatelov a obstardvatelov v zmysle
zékona & 50/1976 Zb. azabezpebuje predloZenie materidlov na schvélenie v miestnom
zastupitel'stve, _

zabezpefuje  pripomienkové konanie a prerokovanic Uzemnopldnovacich podkladov
a dokumenticie,

pripravuje izemnopldnovacie informacie, predbeZné stihlasy k zafatiu investi¢nej a podnikatel'skej
Zinnosti na Gizemi mestskej casti,

pripravuje stanoviska mestskej €asti k dorudenym stuptiom UPD ak umiestiiovaniu stavieb
podla platnej Gzemnopldnovacej dokumenticie v zmysle zédkona &. 364/2004 Z.z. ad.
543/2002 Z.z.,

pripravuje stanoviska k stavebnym Gpravam stavieb, zmendm v uZivani stavieb,

pripravuje stanoviska v rdmci stavebného a kolaudaéného konania stavieb na Gzemi mestske;
asti v zmysle zdkona &. 364/2004 Z.z. a ¢. 543/2002 Z.z.,

sleduje stavebnti &nnost na tizemi MC,

zabezpeluje investidni &innost pri stavebnych akcidch realizovanych Mestskou Castou
(objednanie PD, konzultcie v technickych veciach, uzatvaranie zmhiv),

vykonédva dohl'ad na stavbach realizovanych mestskou Castou,

informuje verejnost’ o tzemnom rozvoji MC,

zabezpeduje vercjné obstardvanie prac asluZieb v zmysle zdkona 25/2006 Z.z. o verejnom
obstardvani na zdkazky s nizkou hodnotou v rdmci svojej agendy a spolupracuje s ostatnymi
referdtmi v danej oblasti,

tzko spolupracuje s komisiou vystavby a dopravy a realizuje zavery s jej rokovant,

vedie evidenciu priestupkov, spracoviva potrebnii dokumentéciu k priestupkovému  konaniu
a spracoviva rozhodnutia starostu o vystaveni pokut za priestupky vrdmci svojej agendy
(okrem priestupkov podl'a stavebného zdkona ¢. 50/1976 Zb.),

predkladd névrhy internych zdsad, postupov, smernic VZN v prislusnej oblasti,

plnt daléie Glohy uloZené starostom MC a prednostom MU,

referit jednoduchych stavieb, pozemkov a pridel’ovania sipisnych ¢isel:
zabezpeduje agendu spojenil s evidenciou pozemkov astavieb aprevodom nehnutelnosti
v spréave MC,
vydava stanoviskd k zmene druhu pozemkov, k vyfiatiu pody z PPF,
zistuje vlastnicke vztahy k pozemkom a nehoutel'nostiam MC,
zabezpeduje agendu urdovania a potvrdzovania sipisnych a orientaénych cisel,
zabezpeduje agendu stvisiacu s pomenovanim uvlic a verejnych priestranstiev
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- zabezpeduje preneseny vykon $tétnej spravy na useku stavebného poriadku v mestskej Sasti
ato:
¢ ohlésenia drobnych stavieb
¢ stavebnych Gprav
e udrZiavacich prac
- uzko spolupracuje s komisiou pozemkového a lesného hospodérstva,
- plni d’alie dlohy uloZené starostom alebo prednostom MC.

g) referat zivotného prostredia:

- zabezpetuje komplexnt Einnost’ v oblasti ochrany a idrzby zelene na tzemi MC,

- prijima ozndmenia o vyrube drevin, ak hrozi ohrozenie zdravia, Fivota Sloveka alebo
znaénd Skoda na majetku a tieto osobne preveruje,

- pripravuje rozhodnutia na vyrub stromov a krovitych porastov na zdklade preverenych
Ziadosti a tieto osobne kontroluje,

- kontroluje vykonanie primeranej nihradnej vysadby alebo zaplatenie finanénej néhrady
za povoleny vyrub drevin,

- vykondva §tatny dozor nad ustanoveniami zékona 543/2002 Z.z. o ochrane prirody a
krajiny a VZN, vydanymi na ich vykonanie,

- zabezpetuje agendu tykajticu sa odpadového hospoddrstva v mestskej Sasti,

- zabezpeuje agendu spojenti s vikonom prenesenej §tatnej spravy v oblasti vodného
hospodarstva,

- vykonava vodoprdvne konania vo veciach rozhodovania v pochybnostiach o rozsahu
povinnosti podla § 36 ods. 1 vodného zikona a vietky sprivne vkony spojené tymio
konanim vratane pripravy rozhodnut,

- pripravuje odborné stanoviska v sulade so zékonom &. 24/2006 Z.z. o posudzovani vplyvov
na Zivotné prostredie,

- vykondva vodopravne konania vo veci urdenia zatopovych tzemi pri drobnych vodnych
tokoch a vietky spravne ikony spojené s tymto konanim vritene pripravy rozhodnuti,

- plni daliie Glohy uloZené starostom alebo prednostom MC!

h) referit ekonomickych ¢innosti a rozpodtu, i¢tovnictva

- vykondva ¢innosti v oblasti rozpo&tového hospodérenia v ramei miestneho Gradu a miestnych
organizicii v pdsobnosti mestskej Gasti,

- zostavuje programovy rozpodet MC a organizécii zriadenych MC na rozpo&tové obdobie a tento
predklada prostrednictvom starostu na schvéalenie MZ,

- pripravuje zmeny rozpoétu, jeho rozpis a uskutoditovanie jeho schvalengch zmien,

- zabezpetuje finanéné plnenie tiloh MC podl'a schvaleného rozpottu na rozpoétové obdobie,

- spracoviva Statistiky, vyplyvajice z programového rozpodtu,

- tvorf vieobecne zavizné pravne predpisy na (rovni samospravy v oblasti financif a rozpoctu,

- zabezpeuje agendu stvisiacu s predkladanim navrhov internych z4sad, postupov, smernic, VZN v
prislusnej oblasti,

- vedie komplexnil mzdovii agendu pracovnikov mestskej Sasti, volengch funkcionarov, poslancov
a Clenov komisii, vratane odvodov a zitovania preddavkov dane z prijmov zo zavislej Sinnosti
a stanovené¢ho vykaznictva,

- zabezpetuje likvidéciu miezd, platov, odmien, ndhradu prijmu pri pracovne] neschopnosti,
daiiového bonusu, exekudné zrézky zo mzdy zamestnancov mestskej Zasti, likviddciu platu
starostu, jeho zistupcov, miestneho kontrolora, odmien postancov a &lenov komisii miestneho
Zastupitel'stva
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spractiva podklady pre Socidlnu poistoviiu, zdravotné poisfovne, datiovy Grad, prisludny trad
prace, socialnych veci a rodiny a $tatistické vykazy

uzko spolupracuje s komisiou finanéné pre investicie a rozvoj podnikania,

zabezpeduje agendu stivisiacu s evidenciou pokutovych blokov Mestskej policie,

eviduje a spracovéva Zadosti o roéni1 finanén dotaciu a pripravuje podklady na prerokovanie
v komisii a schvélenie MC,

vykondava kontrolu pripustnosii finan&nych operacif po stranke krytia vydavkov,

spolupracuje s organmi $tatnej spravy v oblasti metodiky a vykaznictva,

vedie personalnu agendu mestskej Sasti a zodpoveda za ochranu osobnych tidajov,

vykondva vedenie Uidtovnictva podla platnych predpisov a kontroluje pohyb na jednothivych
Gttoch syntetickej a analytickej evidencie v rozsahu schvéaleného rozpodtu,

zabezpeduje platobny styk s bankovymi intiticiami,

spracovava Uttovnil zavierku rozpodtového hospodarenia mestskej Casti za uplynulé rozpotové
obdobie, spracovéva ¥tvrfro&né vyhodnotenie plnenia rozpodtovych prijmov a Cerpania
rozpodtovych vydavkov rozpodtu na bezny rok,

zabezpeduje overenie UStovnej zdvierky externym auditorom, pripravuje podkiady k vnitornym
previerkam zo strany kontrolora,

zabezpetuje vypracovanie datiového priznania v silade s dafiovym poriadkom,

preskimava vietky aétovné doklady po formalnej stranke,

vedie Gétovnl evidenciu majetku vo vlasinictve a sprave mestskej Casti a zabezpeCuje jeho roéni
inventarizaciu,

vedie G¢tovnn evidenciu pohl'adavok, vedic proces vymahania pohladavok,

vyhotovuje podklady o platbach pre skodovia komisiu,

vypracovava vietky nétovné a ¥tatistické vykazy za mestska Sast’ podPa poZiadaviek opravnenych
organov,

metodicky usmerfiuje vedenie uétovnictva a finanéné otazky prispevkovych a rozpoctovych
organizacii zriadenych mestskou Castou,

vedie agendu miestnych dani a poplatkov, vykondva evidenciu a registriciu datiovych
subjektov, overovanie podkladov pre Uplné a sprivne vyrubenie dane, vykondva dafiovi
kontrolu, zabezpeduje dafiové exeku&né konanie a d'al§ie ¢innosti spraveu dane,

ukladé pokuty a sankéné uroky pri neplneni si datiovych povinnosti zo strany dafiovych
subjektov, vystavuje platobné vymery,

vedie pokladniénd agendu

zabezpeduje komplexni realizdciu bezhotovostného platobného styku mestskej asti,

zabezpeduje archiviciu étovnych dokladov

plni Faliie dlohy ulo¥ené starostom alebo prednostom MC

referat kultary
zabezpetuje evidenciu veregjinych kultirnych podujati a turistickych podujati,
organizuje a koordinuje spolodenské, kultirne a $portové podujatia, pre deti, Ziakov a Siroku
vergjnost,
spolupracuje s referatom hospodarskej spravy MU pri zabezpedovani prevadzky-schopnosti,
udrZby a oprav objektov a priestorov MC urdenych na kultdrnu a spolodenskil &innost’,
zabezpetuje vyuZitie, spravu kultirnych zariadeni MC,
vypracovava koncepcie a programy rozvoja kultory,
vypracovava povolenia pre verejné kultiirne, $portové a turisticke podujatia v MC v silade so
zékonom 96/1991 Zb. v zneni neskor¥ich prepisov azdkona ¢. 315/1992 Zb. v zneni
neskorsich predp1sov,
kontroluje verejné kultarne a turistické podujatia v MC v stlade so zakonom 96/1991 Zb.
v zneni neskor¥ich predpisov a zakona &£.315/1992 Zb. v zneni neskor&ich predpisov,
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)

vedie evidenciu a zabezpeduje starostlivost’ o drobné sakrélne pamiatky a pomniky v katastri
MC,

metodicky usmertiuje dinnost’ miestnej kniZnice s verejne pristupnym internetom,

podiel'a sa na priprave a realizicii kultérnych a spolodenskych podujati, usporiadanych MC
a spolupracuje s kultiirnou komisiou,

vypracovava ndavthy na uzavretie zmliv v stvislosti s vyuZitim kultirno ¥portovych zariadeni
MC,

predklada ndvrhy interngch zdsad, postupov, smernic, VZN v prislu¥nej oblasti.

plni dalgie Glohy uloZené starostom MC a prednostom MU

referat socialnych veci, zdravotnictva, $kolstva a matrika

vykonava matriénd agendu, zabezpetuje ob&ianske obrady osved&ovanie podpisov a listin,
zabezpeluje spolodné stravovanie zdravotne postihnutch, starych ob&anov a pracovnikov MU,
spolupracuje s orgdnmi a organiziciami &innymi v oblasti socidlnych sluZieb,

vykondva pokladniéni sluzbu,

vedie evidenciu Ziadosti 0 JPD a zodpoveda za ich likvidaciu,

koordinuje ¢innost’ stivisiacu s poskytovanim opatrovatel'skej sluzby,

vyhl'adava obyvatel'ov odkazanych na socidlnu vypomoc,

organizuje vol'no ¢asové aktivity ob&anov v ddchodkovom veku,

metodicky riadi a kontroluje ¢innost’ klubu déchodcov,

zabezpeduje evidenciu obyvatelov v MC, ohlasoviia pobytu.

zabezpetuje evidenciu volitov v MC.

predklada navrhy internych zésad, postupov, smernic, VZN v prislusnej oblasti,

uzko spolupracuje s komisiou socidlnych veci a zdravia,

zabezpetuje vykon funkcii stivisiacich so spravou predskolskych zariadeni a zdkladngch 5kal,
spolupracuje so $kolskym tiradom + sprava sluZieb skole,

plni tlohy opatrovnika podla zdkona ¢&. 40/1964 Zb. v zneni neskor¥ich predpisov

plni d’alie Glohy uloZené starostom MC a prednostom MU

referdt hospodarskej spravy, odpadového hospodarstva, verejnych priestranstiev

a spravy majetku

vz{ahy a komunikdciu s dodavatelmi energif, médii, plynu, komunika&nych sluZieb a podiel'a
sa na optimalizacii ich spotreby a jednotkov¢ch cien pre vietky zariadenia mestskej Gasti,
spracovanie kompletnej agendy stvisiacej s dodivkou energif, plynu, odvozu a likvidacie
komunélneho odpadu, prevaddzkovanim kotolni, kontrolou - reviziami zariadeni a d’al$imi
sluzbami spojenymi s uzivanim priestorov

pripravu plénov a realizdciu periodickych kontrol (revizie technologickych zariadeni, revizie
elektrickych zariadeni a elektrospotrebidov) nehnutelného majetku a ich vybavenia, vratane
navrhov na ich optimélne vyuZivanie,

pripravu podkladov pre vypracovanie doddvatel'skych a odberatel'skych zml(v na dodavku
prac, sluZieb, energii

pripravu kompletnej dokumentécie pre realizaciu vietkych verejnych obstardvani stivisiacich
so zabezpedenim dodéavok prac, sluZieb a tovarov pre tirad ako aj pre vietky objekty v nafom
vlastnictve alebo sprave

organizdciu, plénovanie, zadavanie oprdv, pric a uloh suvisiacich s realizdciou oprav,
odstrafiovanim porich na objektoch v spréve mestskej Sasti

materidlno-technické zdsobovanie previdzky miestneho tradu a tiadne uskladnenie materialu,
jeho vydaj, pouZitie a evidenciu spotreby

evidenciu hnutelného majetku, vykondva Vyrad’ovame a likvidiciu prebytoéného a
neupotrebitelného majetku
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D

nakup hnutelného majetku, materidlno-technického vybavenia, a néasledné zaradenie do
evidencie,
vykonava $tatny dozor nad ustanoveniami zikona 543/2002 Z.z. o ochrane prirody a krajiny
a VZN, vydanymi na ich vykonanie
zabezpeduje agendu tykajicu sa odpadového hospodarstva v mestskej Casti
dodavatel'sky zabezpeduje prevadzku elektronického zabezpedovacieho systému, jeho udrzbu
a kontroluje pripojenie na monitorovacie centrd policie, analyzu zdznamov a vystupov
technickej ochrany a navrhuje opatrenia
riadny technicky stav vozového parku, dba o jeho uisporné vyuZivanie a vedie s tym stiivisiacu
agendu,
kompletnt evidenciu o dopravnych prostriedkoch vratane ich prisluenstva,
vedie usek autodopravy miestneho Gradu
pripravu planu bezného rozpodtu za oddelenic majetkové a nasledne sleduje a dodrZiava jeho
plnenie ako aj derpanie v sulade s rozpo¢tovym i pravidlami
metodicky usmeriiuje innost’ dobrovolného poziarneho zboru
zabezpetuje poZiarnu ochranu v objektoch v sprave MC
zabezpeduje ochranu a zdravie pracovnikov miestneho uradu
zabezpeduje aktualnost informaénych a orientaénych tabul
komplexne zabezpeéuje tlohy ako spravea budov:
- upratovanie
- prevadzkovanie (zmluvné zabezpedlenie)
- opravy audrzba informaénych systémov a kancelarskej techniky
sledovanie a rozidtovanie nékladov na prevadzku budov vo vlastnictve alebo sprave MC
zodpoveda za vianoéné osvetlenie mestskej Sasti
zabezpetuje technickd obsluhu velkej saly v spoloenskom dome
zabezpeCuje &istotu a poriadok verejnych priestranstiev
kontroluje a zabezpeduje udrziavanie verejnych priestranstiev, upozorituje na vzniknuté
nedostatky
zadava tlohy ekologickej date
kontroluje ¢innost’ ekologickej ¢aty
kontroluje funkénost’ verejného osvetlenia v MC, hidsi poruchy verejného osvetlenia a sleduje
ich odstranenie
zabezpeduje Cinnost §tdbu zimnej Gdrzby
uzko spolupracuje s externymi spolupracovnikmi na useku Civilnej ochrany, ochrany pred
poZiarmi a BOZP
plni daliie ulohy uloZené starostom alebo prednostom MC

Referit ¥portu (spriva $portovej haly, aredlu Z8 s MS, futbalového ihriska a detskych
ihrisk)
organizuje a koordinuje spoloéenské, kultirne a $portové podujatia, pre deti, Ziakov a Siroki
verejnost’
spolupracuje s referatom hospodarskej spravy MU pri zabezpedovani previdzky-schopnosti,
udrzby a oprév objektov a priestorov MC urdenych na ¥portova a spolodensku dinnost,
zabezpeduje vyuitie, spravu Sportovych zariadeni MC,
vypracovava koncepcie a programy rozvoja Sportu,
komplexne zabezpeduje chod budov urenych na Sportové cely:
- upratovanie
- prevadzkovanie (kontrola v zmysle uzatvorenych zmlav)
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~ opravy, udrzba a ovladanie informaénych systémov a $portovej techniky a nacinia
organiziciu, plénovanie, zad4vanie oprdv, prac a Uloh suvisiacich s realizdciou oprav,
odstratiovanim portich na objekte VSH
pripravu planu beZného rozpoétu za oddelenic majetkové a nésledne sleduje a dodr#iava jeho
plnenie ako aj Eerpanie v stlade s rozpoétovym i pravidlami
zabezpeduje technicki obstuhu
dohliada na udrZiavanie priestranstiev a zabezpetuje ich spravu v aredly ZS s MS vréitane
detskych ihrisk v sprave MC
zabezpeduje opravy objektov — verejnych priestranstiev v zmysle schvaleného rozpodtu
{izlco spolupracuje s vedenim Z8 s MS a podiel’a sa na zabezpedeni oprav podla poZiadaviek
zmluvne zabezpeduje prendgjom VSH v zmysle spracovaného rozvrhu nijmov
komunikécia s IT firmou
plni d’aldie Glohy uloZené starostom alebo prednostom MC

m) kanceliria prvého kontaktu

vykonéva evidenciu spisovej agendy a slZi ako podatel'tia miestncho Gradu a stavebného
uradu

expeduje postu pre miestny trad a stavebny urad, komunikuje s pobockou Slovenskej posty
zabezpeduje evidenciu vybavovania staZnosti peticii a Ziadosti o informacie

poskytuje strankam prvotné informécie potrebné pre vybavenie ich Ziadosti a vydava im
pozadované tlaciva

vykonédva rozmnoZzovanie pisomnosti pre stranky

vyhlasuje relacie a oznamy v miestnom rozhlase

zabezpeduje sluzby v ramei IOMO ( Integrované obsluZné miesto obdana)

vykonéva archivnu ¢innost, registratiirne stredisko pre miestny Grad v zmysle platného
registratirneho poriadku schvéleného Archivom hl. mesta SR Bratislavy

zodpoveda za pravidelnt aktualiziciu Gradnej tabule miestneho uradu { v budove MU, na
Némesti Rodiny na web stranke MC), dohliada na vyvesovanie, zvesovanie iradngch
oznamoyv, vyhla%ok a povoleni v ramci zakonnych leh6t pre potreby miestneho tradu

a stavebného uradu

plni daliie Glohy uloZens starostom MC a prednostom MU

ekologicka skupina
ruéné distenie verejnych priestranstiev, chodnikov, komunikdcii II1. a I'V. triedy,
odskrabdvanie nanosov hliny a piesku z chodnikov a komunikécii,
vyprazdiiovanie malych odpadovych koSov, &istenia okolia kogov,
upratovanie a ¢istenie okolia vel'kokapacitnych kontajnerov,
likvidéacia nelegélnych skiadok,
starostlivost’ o vergjnua zelen — kosenie, strihanie, zavlaZovanie, hrabanie, odvaZanie,
vysadba kvetinovych skupin a zelene,
udiZiavanie stromov s krikov na veregjnych priestranstvach,
jednoduchi stavebna udrzba objektov,
udrZbarske a opravarenské prace strojného a stavebného charakteru,
riadenie osobného motorového vozidla a multikary MU,
tidr¥ba motorovych vozidiel a zahradnej techniky MU,
vykon daldich prac podPa pokynov starostu MC, prednostu MU a pracovnika hospodarskej
spravy MU.
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CL 15
Spolo¢né a zaverecné ustanovenia

1.0rganiza¢ny poriadok Miestneho tradu MC Bratislava — Zahorska Bystrica je zakladnou pravnou
normou MC Bratislava — Zahorska Bystrica. Zmeny a doplnky tohto organizacného poriadku schvaluje
MZ MC.

2.Organizacny poriadok je zavdzny pre vSetkych zamestnancov MU MC ZB.

3.Tento Organizacny poriadok mestskej ¢asti Bratislava — Zahorska Bystrica rusi pévodny Organizacny
poriadok zo diia 19.6.2012.

4.Tento Organiza¢ny poriadok nadobuida platnost’ 1.9.2019.
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